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Seposes seadusandliuse pidevae tdiustumise Jja  muutumisega  on
v gy olulines, @ Charhi jale oleks kattesaaday akti

Ckehtiv terbeamt, Selleks  on vaja  akbtide tebste picdevali

aktualiseerida, Piisavalt suure hulga aktide pubul on Cmeel ldne

T personaalarvatis  ainult tekatitodt lusvahendeid kasutades

virdlemisi tiilikas, sest teksti unikaalne nimi on kas - keerulise
lesehitusega  vii pikki reekondi " sisaldav.  Eriti  keerulisehs
laheh aktide Ole arvepidamine siis, i tekivad  kebhtivase
kaotanud akbitekstid ja sema akti  erinevad variandid., 8iit
Luleneh va jacus arhiivi  mogdustamiseks, Mexezid kaks oo
kontrolleksemsplari pidamine ja arbiliv on omavahel viga tikhedalt
weotud Ja  seetdbttu vaatame neld koos. .

Frasgusel hetkel kuwi pole teada head i stekstandmebaasi-
sistesni  tuleb kontrolleksemplari pidamise vabendite  loomist
vaadata kahes ebapiss ' ‘ o

1) personaalarvuatil,
2y viimsamal arvabtil.

Teine neist sisaldab  vigas suwre  hulgs sddramatust Ja
seetdtiu vaatamne Lwsolevas projektis personaal arvubitel
pidamise varianti. Ei ole muidugi vilistatud, et ka suure viimsa
arvuti  Jda andmebassiststesmi puhul J3&b B0 kontrolleksemplariga
Lord i Copersonaalarvaltis, L kuna v i bimar Ty tunduvalt
inimsbbral ikum. ' -

Frojekt on vilja todtatud Besti Informaatikafondi tellimassl
boostéds  Justiiteministesriumi sgadusandluse Cwilstemnat iseer imise
O OIS & Lo '

Kuna vahendi  kirjeldamisel lihtutakse tegevustest, i
Lontrolleksemplari  ja  arhivesritava  hehksti saamiseks  on vala
teha, miis arusaamise hdlbustamiseks on kiwsolevassse mnateriali

koondatud ke 2. Juulil gsitatud projektiosa.
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I, Kontrolleksemplar ja arhiiv

R hwntg olleksenplari mbis t@ ja nmudai tama
3-UH N o

Normat L ivaklti kmﬂtrwllwkﬁﬁmwlarikﬁ o i i sugune - eksenplar,
kuhu  tehakse mérkused akti (paragrabvide, punktide) TIRIRE W R
thiendamise, tlhistamise, kehtivuse lalendamise, pikendamnise véri
shilitamise kohta Ohes viitega waels  aklbiley millega need

muudatused tehti, ("Rahvakohtutes, notarisalkontorites ja teimta4
Festi MSY  Jjustiitsasutustes ja -orgenites peacdusandluses Ja

kohtupraktika arvestuse eeskiviad" punkt 13, L;numLmLud EMEY
Justiiteministesriumi 1%, mal 1974.a. kdskkirvijaga rr.4).

Eonbrol leksemnplar sisaldab
1rakti pbhirekvisiite, milleks on
~akti vasitu v&tnud amtab s véi oo ﬁimﬁﬁuﬁ, 
—~akhd 1diilk,
syvastiavitml se kUum&@vg

Ceakti o mimetos virh  pealkiri  (nimetuseta aktide  magu
bLorraldused pubal lihike %1*u%wletma}g '

~akt i rmber,
2rakti raisteksti koos koigi  hilisemate maadatustega. Tga
mundetud tekstiosa 16pus on sulgudes muudatus(tle furmulwwr;nq Ja
viide aktl (deyle, millega mundatused on tehbudg

Viide sisaldabs

~akt i vasiu vuinuu u%uiumw-(luh@ﬁdaﬂud) i metust

~abkti Tiiki (1&hmndina},

—ahkt i ruambrit,

~yastuvOtmise kuupdeva,

~eht imahaklkamise aegs  Jasvol tingimuste af@nastust  (akitld

}whixmmhmbkmmlnu @@ 1tub akti tekstist, akti lidgist Jja
avaldamisest: kul  akti’ teksti el ole Jfustumise. - aeg  Hlsse
kirdutabus, siis  mddrused, korraldused Ja otsused jOustuvad
vastuvBtmise pieval, aga seadused ja seadlused Ghetelsthiimnendal

pheval nende amet]iku mvalﬂmm;mw kuupdevast awvat@%}ﬂ
Ceagnih L iku o avaldamise allikat,

Tyallakirjutanute nimesid ja ameteid,

4rakti ametliku avaldamise andmeid:

~vil jaande nimetus  {(ametlikuks Callikaks Jmuiﬂ&%w Riigi
Teatajat Jja ajalehbts "Rahva HAEAL"), '

.

~aaml
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e PATERGE 4

eartikli number kwi on tegemist “Teatajaga”

wajalehe korral i lowmndse MLAEEY
viidet viimasele muudatust,
il VIl .

Byakti redaktsiooni, ..
ﬂﬂnﬁl%tﬂm}%iq uJ%ﬁndnmlwin pwﬁlamj

i Nmuded sonby mllm Mﬁmslarl vn Fnistus @1

kehtetuks

tingined aktile.

Fviv:%:vi:du pm:uutu» kunirullwlawmplmrnl o JEromd nes

T

ﬂqDWFnﬁrsmanmN-
H&Lv;ava

AVALDATUD:
Lvaljmannu,a@%lﬁ~numh&
i "

Foartikkell
" 3 e M

T VED jaandia asubuse nimetusl

T oakti liikjb
numhvr!

[ vastuvbBimise huupdesv, akti

{ pealkivi 1 . , ook
. . ‘\\if‘zﬂ«h}@
. ‘

[ oakti tekst

[ akti tekst ] T

. R /Al
‘w\b i3 6‘_.3{1“-. C{./f;.,'é Y o
3\@w&»:Qﬁ/’

Eoallkirjad 3

> RY /L M/A;M& |

s - ‘;;\
z’:*u\, Mki«’gﬂ% A=

i ‘\“‘.._S{

Cfakbd L tekst vastab

; mas i nkandjal
tingimisteley

da vialiatrilkis

1 tekst on vormistatud dhese reavahegay.

2¥idigu 'wrald&iakﬁ Con vihemalt ks tithi o rida
miistetakss siin ja edasp

ntnq 1wrv3meluL mléﬂldﬂVnm

19%%Lzm%a3

Dpoolitused el ole lubaiudq

reas,
rallabkriipsubusi, rasvast

_ birda,
friakivitteid el kasutata,

Gletridkie,

ioli Uhest vl m:*m@,t 1 asmest
asiina paikneb tervikuna

Fursidvd

Gargmistele

(1digu . all
koosnevatl

ithes

Jms
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.  pn vasakult servabud daalgab o dldjubul e g msae st
positsiooniety ‘ o

rtaandresd el ole kebustuslikud,

atiiki, paragrabvi jne.)
1 o mblemalt poolt
rig ridu el sisalda,

Tymuval ise btaseme {akbi, Jjao, osa, pe
pealkiri vl aboaer | TSI guigé, -3

eraldatug vihemallt the tlhjia reaga ja lse L

o BYprimd de markimiseks kasutatabkse punktiga g al cdatud
rimiy it : » '

Vidte strubbuur on J8rgmines
casutuss <1iik> <kuupdevir nr.<akti number® [jdust.< kuupdevi’rl

[tingimasd - ivéljaanna}/iaastakéik}/ﬁnumber}[/{artikkal3
<valjaanner/skuupievs

ke

asutus -~ akti vastuvBtrud asutuse ldhendatud ri mestung g

EY - Besti Vahafiigi

V_m Valitbaus

LN - L'_!lF.éti:l’":«‘:‘.‘:u}::i:.rg-...t

ORE -~ lemndukogu Fresiidium
Ja ik mmmtlikkm Lidherrycle d oy

1iik ~ akti Iiihg,lmbmtmvad-lghéndid G

Ga o o weaciis,

well, - seactlig,

z
H

fit MER LI,

1

k. ~ korraldas,

s e Gk,

pp. - paevakarrapunkt,
pe o~ protokoall, N

bk - ké@kkirig

Jo o= juhwnd,

ﬁuupéevi - abt i vastuvibmise kuupdey kujul pp.bkk. aa.
N .
{

kus pp ~ piev,
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'kk - kuu;

aa ~ aasta kmk% viimast kﬁhﬁa;
akti number - akti jarjwkmfrmnumb%ﬁ vaﬁtuvétja juﬁ#wmg‘
kuupieve - aktl j&uétumi%é kuupiey  sama mecetd in‘kmup&mvlg

tingimus -~ akti Jjdustumise tingimuse sdnastusg

valijaanng e oakti  ameblike  avaldamise valjiaande nimetus
Jérgmise lUhendinea : a '

OVT - Dlemndubkoge ja Valitsuse Teatals

RT =~ Riigi Teataja

BTL — Riigl Teataja Lisa

Rt - "Rahva Hasgl"
aaataﬁaik m'v&ljmamdﬁ aastakidiou kaks viim&%t kohtasg
number - vi 1 jaands humhwr mHEQG‘&m%tak&iguﬁg

artikkel eoartikli o JErdekorranumber kui  tegemist - on
DlennBukogu ja Valitsuse Teatala vii Fidgi Teatajaga.

kuupdevs - ajalehe korral voib asendada numbei ja artikll
i L shuapieyaga . ' '

Koodeksitele viitamisel kasutatabse asuluse, Clidgi Ja akti
pumbir i asemel koodeksite dldbtunmustatug lihendeid.

Viited kirjutatakse sulgudesse Ja graldatakeae Okstelsest
aemi kooloniga. ‘ '

Glenndukogu  poolt 12, Juunil 1991.a. vastu viietud  Eesti
Vabariigi ravikindlustuysseadusele, mis registresariti  Glemndubkogu
kantseleis numbriga 817, mis jdustub 1. jaanuaril 1992, 8. ning mis
Pimus 1991.a8. "Riilgi Teatajas" nr @3 artikkel 272 Ja adaletws
"Rahva HAALY 9. Jjuulil 1991.a. ‘ ' ' '

(;"7:‘\} {.}N b1 ! :’?u c’é’ " (.:; 1 » [ 1 53 1 “)’ ‘i“:’L\E!S‘T " i:\ 'l. u '::!1- n ﬁ?:&n """
RT/GL/BR/278 RH/0%,07.%1) o

1.3, Kontrolleksemplari pidanise tehnoloogia

Eontrol leksenplari pidamisel viib vaialikud tegevused jagada

ko lmeslosy

1.akti kontrolleksemplari tekitamine, : h L j
2emuudatuste ﬁi%%wviiMiﬁ@ kontrol leksenplari,

Bokontrol leksemplari karchn i ne arbiiivi teama kehtetukes
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1fwantrallak&emwlari“‘tekitamina- tahendab akii  tdisteksti
korrastamist  Ja puuduvate rekvisiitide lisamist. - Bellisteks on
rddteks  andmed avaldamise ja kehtisabakkamise aia vl Cingimuste
2 Akt korrastamine on bingitud sellest, et send puaachevad
aol reeglid aktide . vormistanise psas ja erinevatest allikatest
pirit  aktitekstid - erinevad rekvisiitide hulga, Jériekorra  ja

Ri-

Cpadgutuse poolest.

2. Akt muntmine hélmab selliseid maidatusi, mille ket al akt
ki tervik Jjadb kehtima. Muntmine virib toimuida J@romiseli..

A Muudetakﬁe akti tek%ti,bﬁe@ tahendab
mjé@tﬂk%ﬁ fekat iat s6ne vii sdnagruppe vidl ja,
~Lisatakse tmkéti gt vl sOnagr U,
wampndatakee bekstis sOHre vdl adnagruppe,

—antakse  teksti vOi obne selle osa (paragrahvi, punkbi vl
LHigu) wus sOnastus, '

~limatakes  uus  parahrabv,  punkt vl 10ik kasw  JArgnevate
paragrahvide ja punktide imbernunmer damissega vOi 1 lméay

~fikistatakse paragrabhy o vl ©opunkt bt Jargnevate
paragrahvide Jja, punktide Dmber nummer damisega vOi1 ilma.

Akti  teksti muubtmisel tehakse tekatis vaialikud  mundatused
Fa o dga maadetad Laiguw 16ppu lisatakse mundatuse Formulesring Ja
viide muudatuse tinginud aktile. Kui 18iku on juba varem muudetud
mingi | akbtigea, wiis  lisatakss wus viide varasemalele.

Akti paragrahvi, punkbi vii 16igu thhistamisel asendatakse
tihistatud tekst sOnadega "tunnistatud kehlbetuks" ja bega seda
pihjustanud  aktile. Fehtetuks tunnistatud osa number BERER JLILAE €S
shilub.  Vajadusel nummerdatakse jdrgrnevad osad Gmber, Buigi seda.
tuleks lugsds ebascovitavaks, kuna pekitab segadust viitemisel.

M. Pikendatakse akti vHi mdne selle osa kehtivust.

Akti  hkui  terviku kehtivuse pilkendamisel kirjutataksse akti
esilehekilje Uleserva REDAKTEIOONI &lla "pikendatud”, pikendamise
tahtasg ja/vel tingimused ning viide seda péhjustarnid aktile,

Akt paragrahvi, punkti  véi 1&6igu kehbivuse pikendamisel.
lisatakes. pikendatava osa ldppu  sulgudes sfina  "pikendatad”,

pikendamise tihtaeg Jja/vii tingioused ning viide seda pihiustanud

aktd La, Akti  opesa pikendamisel tuleb teha vastav mdrge hka akti
kudi terviku kobta. : :

. Peatatakse akti voi mdne selle 0sa kehtivus.
Skti kui bervike  kebbtivuse peatamisel  kiriutatakse akti

weilehekilje Olaserva REDAKTBIOONI alla e L Be
tahtaeg ja/vei tingimused ning viide seda pOhjustanud aktile. '
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Cmuutub ta Ghtlasi kdttesasmatu

antakse
LA asg

Akt paragrakbvi g punkti  wii 1digu
peatatud  osa 10pus sulgudes siina "peatatud®,
da/vei tingimus ning viide sedsa pihijustanud aktile.

D.laiendatakse voi piiratakse akti kehtivust

Akt kui  terviku o kehlivuse itaiendamisel vl pliramisel
kiviubtatakse  akti  esilebekillje dlaserva REDAETHIOONT -~ alla
laiensmise vOi piiramise sGnastus ja/voil tingimased  ning viide
gada phhiustanud aktile. '

0
Akt paragrahvis punkti viri o Ifigu  lalerndamisel
piiramisel antakse  vastava osa Lapus swigudes  laiendamlse
piiramise sbnastus, tidhlaeqg ja/véi tingimus ning  viide

pibiustanud aktile.

=.oakti tihistamine ehk kehtetuks tuhnistamina.

Gleti kui terviku tihistamisel kirjutatakse akti g i lehekill je

laserva REDAKTSIOONT alla sOnad "tunnisbatud kebtetuks” Ja widde

gseda pOhjustamad aktile ning kantakse akti tekst arhiivi. Sellega
cm kehbtivate akbide hulgas. !

/

L4, Arhifvi koossels | -

Arhiiv koosneb kahesugusbast andmetests
1} andmed selliste aktide kobla, mis on  bunnistabtud
kehtetuks ‘ : ' : :
“ykehtivate  aktide muutmise tulenasel ek
variandid akti tek
mantuvad kehtetuteks,

ivadd  varasemad
monesrici et

Aridivies sailitatakes
1) arhiveeritava akti vdi aktiosa pdhirekvisiile:
- wantuvdbnud asubug,
- aktid lidk, ;
w aktd mamber, : ,
~ yvastuviitmise kuupiev,
2y tithistamist péhjustanud akti rekvisiite:
- yasnbuvitnud asubus,
-~ aktd liik,s
-~ gkt number,

- yastuviimise kuupdevy .

2y arhiveeritava akti véi aktiosa teksti.

H

‘Arhiivis sdilitatakse tekste dokument idena. Dokumendiks vOib
olla kas pOhhiakt voi selle suvaline lisa, mis kannab iseseisval
el i Fri ke variandid ihest dokumendist o on ek bl e
dar jekorras nummer datud. ‘ :
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. . - ’m!l i‘l R " :"1 "\!'I\ .' 4 Iﬁ
~ o 2Vahendl kirjeldus tegevuste kaupa
, Eiwsolevas jactises kirjeldatakse tegevusli, mis on vajalikud
™ arvutis | peetavale ath; gl dule tekkest  lund reercle
Carhidvikandmisent padrawst - kehtetuks tunnistamist.  Tegevusi

Hirieldatakse arvatiga btddtava inimese seisukohast, B.0. ®wida

™ Carviti Uhel vl teisel jubul peab vdimalcdama. v& i kuidas toimima.
S~
/.4\ Pi k) I3 ] 1 r
2,1 Kontrolleksenplaride ja arhiivi tekitanine
. /"\ ' .
&l L, ﬁ!il lagkuming
a : : Fui o akt 1&wkuh p&h&rkandj&l wiis lAbib  ta !m:u@p@&lt
registreerimiss Ja  seejirel andmevalmenduse, Edasisel T I
B ﬁA\Xaxkawdch ke teksti olemasolu magnetkandial., Seejuures 391”d1ﬂ¥n@
y et tekst on viidud juba eelnevalt stmbolkujule ja vastab jaollses
f L2 boodud tingimustele. -
~
2.1.2.Akti @glﬁfr@@ iping,
/ﬁ{,,{;»jiﬂ.uvk . W‘ﬁ\ ‘aw/’g‘ - o
7y huﬂuﬁ 2y 3 i e @wwunwh-tﬁma;;%ﬁhili%ta’ reky ijiildwmﬁn
: [t

ragi't
G T e S X MLL’l ey asbagd ses nlnq v 1:1(.}&!:»‘5
(”xw1uutmm1wwm, Bidm on o valia v imalust mag et b 3

v, W% ; “’”u“%‘a 1 s mL

ole fovu

A IE:'Z"Vc:l .

rwhﬁl‘m T b R NI S A L S -
vaadata ia va jactusel Cmuuta  (lisada pagshuvad

.rwlvxnxad:dq viia standardsele kuwiule, servata vasakult,

. Ckodeserida  OGmber  Jne.d. Aktitekstl paigaldamine  toimub  Tena
co aat ami e/ muutni se Jérel vastavalt sisestatud raekvieiitide
vadrtustele (akti vastuvebja, akbi liik, aaste, akti mnumber Jja

. Visa Jér jekorranumber). %algm)dﬁm}%wl kontrollitakse kas  seda
o i varem pole esinsmad. Bari o ey wiis kilsitakse luba
lekiriutamisebs Luh;hm&Le pabermi ldw}unud tekatide sisestaming

. ) vy i LgLss, selleks an vVaja
”3@% A“(&,buuw L Immm:wu vmsmdiuﬂi, reeriming ja tAisteksti
éﬂ Q@ \ \iuuhluu vu1vmd olla ajalises nihkes, registreerimine @l 1uht'

/A /\/ -

. g&ultqﬂa magretkanpdial paikneva teksti olemanolust.

Fui o juba  sisestatud akti on tarvis mingil pibjusel
tuleb kustutade ka tema lisad ja kbikides teistes

femaga - seotil, _téi%twla#i Failid tulevad Juulw Jubiabes

ba da Limber rimetada la"»ndlum TS A S

‘ ':f d@ o ,;u‘ . ‘ '
Q“ T Aktide liigituskoodide sisestanine,

) Lo 3
, Akticd  wii \mcj olla 1i wn abug mitme 1 lmxu suileleend
Liigituskoodid sentakse akti pOhirekvisiitidega. Uhele

(e vastata suvaline arv  koode igast liigitussistesnist.

N . . o N » .

fo 31Tm%kmmd1d viiivad aga el barvitee registresrinise ajaks te ﬂd
ol e b valitaksé : 3

— shatakse sellele i

e %wmd: mn%thumjnﬁ] pwdb o lema iwnirull:l ﬂdhﬂ

~ """":‘al%'@/i)-&’(\ - Qﬁ» Ay |

Yefhua
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o - f;‘:i..l 4, mmt lihtuvate mdt-‘-:‘i” sizestaning,

CAktil tekst véib sisaldada viiteid varasematele akbtidele.
Vt:Lwtd on pohiliselt nelja tlidpl:
w owiide aktile, mille alusel on H&@%mlﬁv akt vastu vhetud,
w o widce akbile, mida soley akt mpadab, '
- viide aktile, mis kidescoleva aktiga tithistatakse,
w Pihtsalt viide telsele akllle.

e , Viite kirjeldanisel sisestatabkse viite thidp Ja andmed
viidatava akti kohta., Selleks on farvie teada viidatava akti
phOhivekvisiite (vastuvéit jat, akti liiki, vastuvOtmise kuupideva Ja
akti  pumbrit).  Need viivad tekatis  sisalduda, aga pahatihti
piirdubabses viitamisel akii nim sbusena, Viidatava akti lelcminel
o on seega nelil vummmluu{a NR defn Araln A5 nela npoabadors.
Yy ’ C\))Ufi Y cwpepioales .
l)iﬁquw]t Luauma olevate rekvieiitide Jérgi, o ~
&Nﬂﬁka f‘ % i e e teadaolevate rwiv1wt1i1dw@, Jarol, val i des meile
f\\uQuumnm reakvialitidels vastavabe uFLJdaﬂw'%ngami S Bige, {kuapiieva
o Ao etteandmisel peaks sasna piirduda Pagaasta vOi kuw Ja aashagal
J&W@w&y?%)nimmtu%w% sisalduva i@!%txiuti j;Fg}g”_lelﬂwm jalle sbelale
Lddarute hulgast. o ‘

Fontrolliks on vaja mEba viidatava akti  kbiki reakvimi ile
(1 reimest: ! Ja vajadueel ka iahekstl koo bedh d gy
juwrdekuniuvate lisadega. Bee kehtili k vidchate kotba. Rui
STidstavat akti Bi leite, tuleb anda vastav beade.
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